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PLAN DE CLASE/NOTA TÉCNICA 

NIVEL: PRIMARIA 
martes 25 de abril 

 
1.- NOMBRE DEL PROFESOR:   Candy Castillo Hernández         GRADO:  5°          GRUPO: “A”                                                                       
2.- ASIGNATURA: Computación 
3.- TRIMESTRE: 3° 
4.- SEMANA: Del 24 al 28 de abril 
5.- TIEMPO: 40 minutos 
6.- TEMA: Uso de plantillas. 
7.- PROPÓSITOS: Conocer la ventana de Microsoft Publisher y sus Plantillas. 
8.- COMPETENCIA:  

 Información y comunicación 
 Uso de la tecnología 

9.- APRENDIZAJE ESPERADO:  
Identifica los elementos principales de Publisher. 
Identifica la manera de organizar información. 

10.- CONTENIDOS:  
° La ventana de Microsoft Publisher 
° Plantillas 

11.- RECURSOS:  
 Nota técnica 
 Libro Atmósfera Digital 
 Equipo de cómputo 
 Publisher 

12.- MATERIALES: Libro GreenHat y equipo de cómputo asignado en el aula de computación. 
13.- IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DEL P.E.M.C. 
 
14.- INICIO: 
 
Revisar el video "Uso de plantillas", identificar el proceso para trabajar con plantillas en 
Publisher. 
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Actividad rompe hielo: Se dará lectura en plenaria de la Lección 7 Pagina 72-73 
 
15.- DESARROLLO: 
 

Se inicia con actividad de Lección 7 Pagina 72-73 

 
 

 
16.- CIERRE:  Anota en tu cuaderno de computación los siguientes cuestionamientos. 
 
 

 Menciona que aplicación se utiliza de autoedición y que permite crear, personalizar y 
compartir una variedad de publicaciones. 

 ¿Cuál es el elemento de la ventana de Publisher que permite seleccionar documentos 
preestablecidos? 

 ¿Qué es una plantilla? 
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17.- EVALUACIÓN: Autoevaluación ( ) Coevaluación (  )  Heteroevaluación (x  ) 
 
Se evaluará el trabajo en el equipo de cómputo, así como, la participación durante la clase 
con el objetivo identificar si existen dudas sobre el tema. 
 
 
 

- ACTITUDINAL: Cumple con su asistencia y participación 
- CONCEPTUAL: Completa sus actividades en tiempo y forma 
- PROCEDIMENTAL: Lee y comprende procesos y seguimiento de indicaciones en la práctica. 

 
 
TAREA: 
 
1.-Traer contestado cuestionario previamente anotado en clase. 
 

 Menciona que aplicación se utiliza de autoedición y que permite crear, personalizar y 
compartir una variedad de publicaciones. 

 ¿Cuál es el elemento de la ventana de Publisher que permite seleccionar documentos 
preestablecidos? 

 ¿Qué es una plantilla? 
 

Tarea 2  
Teclado 
 *En casa repasar el arte de teclear utilizando las teclas del teclado con el dedo 
que corresponde. 
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PLAN DE CLASE/NOTA TÉCNICA 
NIVEL: PRIMARIA 

miércoles 26 de abril 
 

1.- NOMBRE DEL PROFESOR:   Candy Castillo Hernández         GRADO:  5°          GRUPO: “A”                                                                       
2.- ASIGNATURA: Computación 
3.- TRIMESTRE: 3° 
4.- SEMANA: Del 24 al 28 de abril 
5.- TIEMPO: 40 minutos 
6.- TEMA: Uso de plantillas. 
7.- PROPÓSITOS: Conocer la ventana de Microsoft Publisher y sus Plantillas.  
8.- COMPETENCIA:  

 Información y comunicación 
 Uso de la tecnología 

9.- APRENDIZAJE ESPERADO:  
° Conoce el uso de plantillas y cómo modificarlas. 
° Aplica la herramienta de incorporar imágenes en una plantilla. 

10.- CONTENIDOS:  
° Modificación de plantillas  

11.- RECURSOS:  
 Nota técnica 
 Archivo "Dato científico 
 Libro Atmósfera Digital 
 Equipo de cómputo 
 Publisher 

12.- MATERIALES: Libro GreenHat y equipo de cómputo asignado en el aula de computación. 
13.- IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DEL P.E.M.C. 
 
14.- INICIO: 
 
Se dará inicio de la lectura en plenaria de la Lección 7 Pagina 73. 
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15.- DESARROLLO: 
 
Iniciando así el paso a paso Lección 7 pagina 73-77 
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16.- CIERRE:   
Guardar el boletín en la carpeta de trabajo, se revisará Boletín creado. 
 
17.- EVALUACIÓN: Autoevaluación ( ) Coevaluación (  )  Heteroevaluación (x  ) 
 
Se evaluará el trabajo en el equipo de cómputo, así como, la participación durante la clase 
con el objetivo identificar si existen dudas sobre el tema. 
 

- ACTITUDINAL: Cumple con su asistencia y participación. 
- CONCEPTUAL: Completa sus actividades en tiempo y forma. 
- PROCEDIMENTAL: Lee y comprende procesos y seguimiento de indicaciones en la práctica. 

 
18.- TAREA: 
1) 
Pon a prueba tus conocimientos en el Entorno Digital GreenHat, dirígete a la sección Carrerita del 
saber Aprendo Habilidades Digitales, selecciona el tema Uso de plantillas y contesta la práctica. 
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Tarea 2 
*En casa repasar el arte de teclear utilizando las teclas del teclado con el dedo 
que corresponde. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
  

 


