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PLAN DE CLASE/NOTA TÉCNICA 

NIVEL: PRIMARIA 
martes 16 de mayo 

 
1.- NOMBRE DEL PROFESOR:   Candy Castillo Hernández         GRADO:  5°          GRUPO: “A”                                                                       
2.- ASIGNATURA: Computación 
3.- TRIMESTRE: 3° 
4.- SEMANA: Del 15 al 19 de mayo 
5.- TIEMPO: 40 minutos 
6.- TEMA: Uso de plantillas. 
7.- PROPÓSITOS: Conocer la ventana de Microsoft Publisher y sus Plantillas. 
8.- COMPETENCIA:  

 Información y comunicación 
 Uso de la tecnología 

9.- APRENDIZAJE ESPERADO:  
° Realiza un boletín informativo. 

10.- CONTENIDOS:  
° Pensando y Haciendo – El periódico mural 
° Autoevaluación 

11.- RECURSOS:  
 Nota técnica 
 Libro Atmósfera Digital 
 Equipo de cómputo 
 Publisher 

12.- MATERIALES: Libro GreenHat y equipo de cómputo asignado en el aula de computación. 
13.- IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DEL P.E.M.C. 
 
14.- INICIO: 
 
Realizar la investigación correspondiente. 
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Actividad rompe hielo: Se dará lectura en plenaria de la Lección 7 Página 78 
 
15.- DESARROLLO: 
 

Trabajar con el Pensando y Haciendo del libro Atmósfera Digital 2.0. Se inicia con 
actividad de Lección 7 Pagina 78-79 
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16.- CIERRE:  Realizar la Autoevaluación. revisión de practica en equipo de cómputo. 
 
 
17.- EVALUACIÓN: Autoevaluación ( ) Coevaluación (  )  Heteroevaluación (x  ) 
 
Se evaluará el trabajo en el equipo de cómputo, así como, la participación durante la clase 
con el objetivo identificar si existen dudas sobre el tema. 
 

- ACTITUDINAL: Cumple con su asistencia y participación 
- CONCEPTUAL: Completa sus actividades en tiempo y forma 
- PROCEDIMENTAL: Lee y comprende procesos y seguimiento de indicaciones en la práctica. 

 
 
TAREA: 
Teclado 
 *En casa repasar el arte de teclear utilizando las teclas del teclado con el dedo 
que corresponde. 
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PLAN DE CLASE/NOTA TÉCNICA 
NIVEL: PRIMARIA 

miércoles 17 de mayo 
 
1.- NOMBRE DEL PROFESOR:   Candy Castillo Hernández         GRADO:  5°          GRUPO: “A”                                                                       
2.- ASIGNATURA: Computación 
3.- TRIMESTRE: 3° 
4.- SEMANA: Del 15 al 19 de mayo 
5.- TIEMPO: 40 minutos 
6.- TEMA: Combinación de documentos. 
7.- PROPÓSITOS: Conocer la ventana de Microsoft Publisher y sus Plantillas.  
8.- COMPETENCIA:  

° Uso de la tecnología 
° Pensamiento creativo 
° Información y comunicación  

9.- APRENDIZAJE ESPERADO:  
° Conoce la forma de combinar documentos electrónicos. 

10.- CONTENIDOS:  
° Combinación de documentos 

11.- RECURSOS:  
   Nota técnica 
° Libro Atmósfera Digital 2.0 
° Equipo de cómputo 
° Plantilla Tarjetas de invitación 
° Publisher 
° Excel 

12.- MATERIALES: Libro GreenHat y equipo de cómputo asignado en el aula de computación. 
13.- IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES DEL P.E.M.C. 
 
14.- INICIO: 
 
Se dará inicio de la lectura en plenaria de la Lección 8 Página 82. 
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15.- DESARROLLO: 
 
Revisar el video "Combinación de documentos", identificando los pasos para crear 
documentos y combinar correspondencia. 
Utilizar el libro Atmósfera Digital 2.0 para llevar a cabo el paso a paso Lección 82-83 

  
 
 
 
16.- CIERRE:   
Reflexionar: ¿Qué ventajas tiene crear una base de datos en Excel? ¿Cómo te facilita 
el trabajo a la hora de combinar correspondencia? 
 
17.- EVALUACIÓN: Autoevaluación ( ) Coevaluación (  )  Heteroevaluación (x  ) 
 
Se evaluará el trabajo en el equipo de cómputo, así como, la participación durante la clase 
con el objetivo identificar si existen dudas sobre el tema. 
 

- ACTITUDINAL: Cumple con su asistencia y participación. 
- CONCEPTUAL: Completa sus actividades en tiempo y forma. 
- PROCEDIMENTAL: Lee y comprende procesos y seguimiento de indicaciones en la práctica. 

 
18.- TAREA: 
En el cuaderno de computación anota la siguiente pregunta y contesta. No 
olvides poner fecha. 
¿Para qué sirve la combinación de archivos? 
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Tarea 2 
*En casa repasar el arte de teclear utilizando las teclas del teclado con el dedo 
que corresponde. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
  

 


