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PLAN DE CLASE/NOTA TECNICA
NIVEL: PRIMARIA
miércoles 31 de mayo

1.- NOMBRE DEL PROFESOR: Candy Castillo Hernandez GRADO: 2° GRUPO: “A”
2.- ASIGNATURA: Computacion
3.- TRIMESTRE: 3°
4.- SEMANA: Del 29 de mayo al 1ro de junio
5.- TIEMPO: 40 minutos
6.- TEMA: Herramientas de procesador de texto
7.- PROPOSITOS: Conocer el programa de Word, cambiar fuente, tamafio, color y resaltar palabras
importantes.
8.- COMPETENCIA:
e °Uso de la tecnologia
e °Ciudadania digital
¢ °Informacion y comunicacién
9.- APRENDIZAJE ESPERADO:
e °Conoce la ventana de Word.
e °I|dentifica los comandos de fuente
10.- CONTENIDOS:
e °laventanade Word
e  ° Abrir un documento
e °Formato de fuente.
11.- RECURSOS:
e °Libro Atmdsfera Digital 2.0
e °Equipo de cémputo
e °Word
e Nota técnica

12.- MATERIALES: Libro GreenHat y equipo de cdmputo asignado en el aula de computacion.
13.- IMPLEMENTACION DE ACCIONES DEL P.E.M.C.

14.- INICIO:

Presentar preguntas abiertas para recuperar conocimientos previos sobre el procesador
de texto y la forma de dar formato a un documento.
e Actividad rompe hielo: Lectura grupal
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15.- DESARROLLO:

3§ UNIVERSITY OF RG-PRI-02-03
CAMBRIDGE VERSION 6

Utilizar el Libro Atmoésfera Digital 2.0 para realizar el paso a paso y las actividades
de Leccion 7 Pag 70-74

Introduccion

Word es un prograoma que ke permite trabojar con texto y, ademds, puedes
cambior el formato de éste utilizando diferentes herramisntas. Aprenderas a
darle una apariencia diferente a tus documentos.
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- D elic s ol e Inicie,
@’ + Bidasticn o febva W y.da m

ciobile clic en Word

5 .
Sl En o nuesa ventsna -
iy salacalora #l icane Nusve, =
= + D cliz =n Dacumenta &n
blanes,

Tondros una ventano cormo esto
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+Selecciono Docurentos y da

clic en Abrir.
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- Elige el orchive México es s

un pais de maravillas y do =

elic en Abrir. _——— —

Abrir un documento

\  Ahora hay que darle formato |
ol texto Mexico es un pais de .
\ Fara smpszar busca o

\ marnayilias. L
archiva

i 7' 72 Formato de fuente

‘wey Dorfarmato o un texto signifiea |
camblor coma se ve, f .

maravillas, copla y pega of archive en by capeta de trabojo, <1

tlenes dudas oesrcate ol prafesor | Selellama Fuente al tipo de |

letra que tiene ol texto.
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L Dirlgete ol Entorno Digitol Green Hat, seccicn Moteriales,
cormpeta Word ¢ selecciono el archiva México es un pais de




Ve &l sigulente #jernplo;
A
Ejesrpla sin formata. - Ejernpla con formate. [
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Sigue los pasos para carnbiar el Formate de la fuente del
teicto: Mexico un pais de maravillos.

Qp «Da doble clic sobre el [
1 titulo México es un pals de —
= maravillas. B ’
«En la ficha Inicie. grupe | e
Fuente selscciona Arial, —
Tamara 18.
-Da clic en Negrita,
«En comondo Coler de
fuente, selecciona el color
VERDE.

México es un pals de maravillas

En algunes parrafios del texto se enurreran lus sels rozones de la riqueza en
Mexice, Carnbia e Coler de fuente en cada urne de elles

S mlp  -Selecciona el parrafo que inicla con 1

s «En Color de fuente selecciona el color ROJO.

— +Para el resto de los parrofos, realiza lo siguiente:
o Selecciona purro'cl 2 colar
o Seleccicna parrato 3. color FUF\PUHA
o Selecclona parafo 4, caler !
o Selecciona parrafa 5, colar AZ
o Seleccicnaparrafod, color VERDECLARD
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B texto se vera de la siguiente rmanera

Guardar un documento

Cuondo termines de trobajar en tu documento. guarda los cambios siquienda
les pozos

‘e
r_*'. ]
o
aso apase , o
Gnflp| Do dic en ko ficha Archivo,
—{ selecciona el comanda Guardar

— coma.

« Selecciona lo apcion Examinar,
busca tu carpeta de trobajo
en Nombre de archivo escribe
Méxleoesunpails de maravillas- e
Tu nombre.

+ Daclic en la opcian Guardar, por
ultirmo: cierra la pantalla Werd,

\ Fon @ prueba tus conocimientos! Dirgete o tu Entorne Digital JI
'\, Green Hat. seccion Carrerita del saber Computacion, y elige |
| e tem Herromientas dl processdor d textos. /

16.- CIERRE: Reflexionar: ;Coémo favorece la lectura México es un pais de maravillas

y el cambio de color y el texto?

17.- EVALUACION: Autoevaluacion ( ) Coevaluacion ( ) Heteroevaluacioén (x )

Se evaluara el trabajo en equipo de cémputo, asi como, la participacion durante la clase con
el objetivo identificar si existen dudas sobre el tema.

- ACTITUDINAL: Cumple con su asistencia y participacién
- CONCEPTUAL: Completa sus actividades en tiempo y forma
- PROCEDIMENTAL: Lee y comprende narraciones de diversos géneros
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