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PLAN DE CLASE/NOTA TECNICA
NIVEL: PRIMARIA
Jueves 23 de marzo

1.- NOMBRE DEL PROFESOR: Candy Castillo Hernandez GRADO: 1° GRUPO: “A”

2.- ASIGNATURA: Computacion

3.- TRIMESTRE: 3°

4.- SEMANA: Semana del 20 de marzo al 24 de marzo 2023

5.- TIEMPO: 40 minutos

6.- TEMA: Primeros pasos en el procesador de textos

7.- PROPOSITOS: Que el alumno identifique las teclas especiales del teclado, conozca la postura
correcta al utilizar la computadora, identifique la posicidn correcta de los dedos en el teclado, asi
como reconocer el procesador de textos Word e identificar las partes de la ventana de Word.

8.- COMPETENCIA: Informacién y comunicacion

9.- APRENDIZAJE ESPERADO: Uso de la computadora con la postura indicada, el uso del teclado y
uso del procesador de textos.

10.- CONTENIDOS: Uso de la tecnologia

11.- RECURSOS: Nota técnica con imdagenes y explicacion.

12.- MATERIALES: Libro GreenHat y equipo de cdmputo asignado en el aula de computacion.

13.- IMPLEMENTACION DE ACCIONES DEL P.E.M.C.

14.- INICIO:
Daremos inicio con la lectura entre todo el grupo.

e Actividad rompe hielo: Lectura grupal
¢ Preguntas introductorias: ;Sabes que es un procesador de textos?
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=% Se inicia con la lectura de las paginas y actividades de Lecciéon 5 Pag 70-78

5| wos a escribir o o calcular datos numericos. el taclodo es ef hardware que te
permiltis introducir informocion en tu equipo.

Teclado

Ez impartonte que conozcas los teclas con funciones especiales. jCantinua
teyendol
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Cameria con tis compareros,

LEr que beneficio coracer todos ks beclas?
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Fara sacar &l mayor provechs o o cormgutadara, debes aprehderA\ )
elarte de teclear, esta implica utilizor las teclos del teclada con <
deda que lo cormsponde, jcanaces cudl es ko pesician carrcta de
tus daclos on ol teclodaT |Descubrelal

Aama | Mano
Derecha

Tener una malo postura ol utllizar lo cornputadora te puede ocasionar algunos
dolares erel cusrpe, par esto razan debes tener los posturas indicodas pora vsar
lo computadera. (Conscelas!

Postura correcta del cuerpe al utilizar la
computadora

Postura de las manos al utilizar el teclado

| Mufecas
Evitar apoyarlas en el tectado,

Dirigete o tu Entarne Digital Green
|, Hat seccion Carrerita del saber:
'\ Uso del Techodo y practica.

| Manas

fectas con respecto al brazo.

1. Observa las palabros y colorea cada letra con el color del dedo que le
cotresporide ol escrlbirlas en la cernputadora

@ m |I| @ @ [E E E \ 1.Ercisrracan uncirculolss pasturaz incorrectas al utitizarla computadora:

T Cariy
) ®
i’ e -Da c.IFe. izquierds er ol a A
a _— | mens Inicio. WL
Primeros pasos en Word “Gon ol seroll dol mowse | =
|Sobeas gué es Wword? Ea el softwene con & que podris eseriblr un sinfin de lecaliza los spliceciones = -

can la letro W,
-Hoz deble clic izquisrd ] e

enward, W[t s s e

palobras, orociones y textos. Conoce su ventana y lo gue contiene porg
poder trabojar

+Cbserva la vertona de
Inicio de ‘word.

+Regrese al documento de Werd,
«Con & menlque  lzquierde

] =T preslona la tecla Tabuladar. az |
-Con el deda mefique izquierds a2
B oo e bemamienas desoessorapide [ Botonas de contral de mangs escriboi gaz. )
«Con el dedo pulgar presicno la
B v defichas B cntsde apciores barra espaciadera
Cirvta de Purta do i i
. e W P ran «Con el dedo mefique derecho
Barra de desplazamiendo Babia e satas) escribe: ph-. =
. " . e e eetade +Con el mesique derecho presiona gaz ph-
. Panel de vigias B convoiador de Zoom alscia !"E.H' i :
- Con el mehique izquisrdo presiona
. Area dé trabiajo la tecla Tabuladar,
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+Con ol dedo pulger az pii- izquierde presiona Ja tecla LSS
presiore la barra Az e Tahulader wsx ol.
espaciadora. wsy ol. «Can el dede indice derechs e
e encribier uj %
ol iy bonorpy it sl

=Con o dedo mefique
derecho  presiona la
tecla Enter,

la barra espaciadara,
+ Con el dedo indice dereche
escribe: yhn,

rfv tgh

ujm yhn|

Coneldede  medigue

izquierde presionala tacla qaz pfi-

Lﬂb‘-’hd?f- s i wsx ol ‘Dingete @ |l bara de

«Con o e anular P i QELEE
by tas o

lzquierdo escribe: ede. edc ik ":;:nrmm * : %

-Cua_ ol deldu p:lgur g e «Da elie lzepuierdo en Guardar.

presiona e arfa sHoz  clic  lzquierde  en

:Pﬂﬂﬂ‘:“'; & ” Examinar y [ocalica  tuw

Con s _! anuiar carpeta de trobaja,

derecho escribe: ik +En Mombre sxcribe Uso del
tezlodo-Tu nombre.

-Da elie (zquierde en &l boton
Guardar,
«Hazelic en el botdn d nda

gaz pi- Cerrar.

«Con ol dedo menique
izquierde  presiona o
tecla Tabulador

«Con el deda  indice
Izquierds escribe: rfy.
«Con el dedo pulgar
prasions la barra
wspaciadora

«Con el deda  indice
Izquisrde escribe: tgb.

« Con el menlque derecho LA
presiono o techa Enker,

\ {Por o sruebe bus conosimento:!
Agire tu Enbarno Digital Green Hat, soccicn Gaereriba del
ol otk halet o it ot Peinpa e
en ¢l procesadar de textos

Lanaturaleza
Seguramente has cheervads que el clima combia
duronte el dia_par los ranenas hace frio y por los
tardes hace color: Lo misma sucede a lo largo del
ono, con ello puedes darte cuenta de los camblos
de chimas, par sjermplo: calar, frig luvia o aie g
#ilon cambios s les canoee coma ebacionss del
ono. jContinun leyendol

Ea moments de recordar |o que aprendiste en la leccion, sigue los
Imstrucciones,
1. Caolorea os teclos del color del dede que les correspande

3 Ure con una linea el rombre del apartode de lo wenbara de Word o dende
carresponde.

T —
g Fomrn a can el s L)
s
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gl |
riesoimrelt

-
SEE
L )
. Yo Bien
j 21| :{ = edentificn o tecias expaciales del

teclods:

Excelenke
- 5 cuatm son oy dedos que debo
utilizar e cada tecka. 7 2

« 56 cuak #s Io pesicion correcta de i
cuerge ol ubiliznr o compulodara

= ecorico wl softwane o

< Iedentifice ks partes e by wntang de -
il
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16.- CIERRE: Revision de actividad en libro.

3
<
p ¢
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17.- EVALUACION: Autoevaluacién ( ) Coevaluacién ( X ) Heteroevaluacion ( )

Se evaluard el trabajo en libro, asi como, la participacién durante la clase con el objetivo
identificar si existen dudas sobre el tema.

- ACTITUDINAL: Cumple con su asistencia y participacién

- CONCEPTUAL: Completa sus actividades en tiempo y forma
- PROCEDIMENTAL: Lee y comprende narraciones de diversos géneros

Mara | Mano ‘
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